
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Recopilar informacion sobre tema de conve Equipo de la Direccion 

nios no ratificados por Honduras. X X X X X X X X X X X X X X de Cooperacion Externa
2 Preparar respuesta y memoria de convenios 

no ratificados. X X X
3 Enviar el Documento del Cuestionario con sos.

sus soportes legales al Señor Ministro pa- Directora
ra su revision X X Abg. Zenia de Diaz

4 Enviar el documento final de cuestionario de Asistente Tecnico y
convenio no ratificado al señor Ministro y Analista de Proyectos
Vice Ministro. Jhonny Camilo Sanchez

5 Elaborar oficios y remision de documentos Jeaneth Garcia
para ser firmados por el señor Ministro. X X

6 Enviar el Documento del Cuestionario 
de los Conveniso No Ratificados por Hon--
duras a las Centrales Obreras y al COHEP X X

7 Enviar el Documento del Cuestionario 
de los Conveniso No Ratificados por Hon--
duras a la OIT en Ginebra. X

8 Elaborar el Plan de Desarrollo Institucio-
nal 2010, de la Direccion de Cooperacion
Externa y Movilizacion de Recursos de la X
STSS.

9 Enviar nota a los Directores, solicitando 
nos manifiesten sus necesidades de apo-
yo tecnico y financiero, enmarcados en -
el Plan de Nacion. X X X X X X

10 Reactivar y actualizar el inventario de coo-
perantes de la STSS y de las Institucio--
nes que rectora. X X X X X X X X X X X X

11 Establecer contacto con los cooperantes
y actores claves a la brevedad asi como
buscar nuevas opciones de cooperacion X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

12 Analizar y Compatibilizar las demandas 
de Cooperacion en linea con la oferta, las
politicas y estrategias de las fuentes 
cooperantes en las areas de desarrollo so-  
cial generacion de empleo productivo y 
fortalecimiento institucional de acuerdo al
plan de nacion. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

13 Recopilacion, preparacion, aprobacion y en
vio de memorias de convenios ratificados por
Honduras año 2010 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

14 Preparar nuevos perfiles de proyectos de 
Asistencia Tecnica y Financiera en Con-
sulta con las Direcciones para la gestion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
de Recursos de cooperacion externa,a Equipo de la Direccion 
travez de SETCO y otros organismos de Cooperacion Externa
internacionales de cooperacion. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X y Movilizacion de Recur

15 Dar seguimiento a los procesos de sos.
analisis y aprobacion de los programas Directora
asistencia tecnica de cooperacion pre Abg. Zenia de Diaz
sentadas a organismos de cooperacion X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X Asistente Tecnico y

16 Dar seguimiento a las gestiones de Analista de Proyectos
Cooperacion Internacional presentadas Jhonny Camilo Sanchez
hasta concretar resultados en programas Asistente Tecnico
y/o proyectos mediante la firma de conve Jeaneth Garcia
nios o acuerdos. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

17 Dar ssguimiento a la ejecucion fisica y 
financiera y rendir informes periodicos 
trimestrales) tanto a las maximas auto
ridadesde la STSS, como a SETCO, 
SEFIN y las entidades Cooperantes. X X X X X X X X X X X X X X X X

19 Enviar Memorados a los Directores y
Coordinadores de Proyectos (UCP) y 
otros solicitandoles el informe (trimestral)
de la ejecucion fisica y financiera de los 
que se desarrollan bajo su responsa
bilidad. X X X X X X X X X

20 Revisar los convenios Inter-Institucional
suscritos por la  STSS y otras Instituciones
Estatales, con el fin de revisarlos ampliar
los y renovarlos en su responsabilidad y
compromisos adoptandolos al Plan de Na
cion. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

21 Revisar los convenios de cooperacion 
suscritos por la STSS con Organismos 
Y Paises Cooperantes. (revisr su situa
cion actual). X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

23 Gestionar Becas para cursos y talleres
en el extranjero X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

24 Preparar la documentacion y respaldos 
necesarios (Poderes,Temas a desarro
llarse, presentaciones e informes) para 
la participacion de las Maximas autori
dades de STSS en la 99a reunion de la
Conferencia Internacional del Trabajo 
2011 en Ginebra. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

25 Programar las reuniones con los Organis
mos y Paises Cooperantes (acreditados 
en nuestro pais) y las visitas de las comi
siones que nos visitan. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
26 Preparar informacion y el respaldo legal Equipo de la Direccion 

de los cuestionarios sobre convenios de Cooperacion Externa
no ratificados.(OIT).- conformar equipos y Movilizacion de Recursos
de trabajo con las instituciones involu
cradas y las direcciones Generales Directora
de la STSS. X X X X X X X X X X X X Abogada

27 Elaborar el informe final del POA-DCE Zenia Alvarado de Diaz
para ser enviado al señor Ministro y Vice
Ministro para el (cumplimiento de metas Asistente Tecnico
objetivos, actividades y otros). X X X X X Licenciada 

28 Elaborar el Programa Operativo Anual X X X X X X X X X Olga Suyapa Lezama
para el año 2011. X X

29 Asistir a los Señores Ministro y Vice Asistente Tecnico
Ministro en todas las actividades rela Licenciada 
Cooperacion Externa (Estrategias, Con Jeaneth Azucena Garcia
Cooperacion Externa (Estrategias, Con
venios, dictamenes y otros relacionados Secretaria II
con la STSS) y las entidades que esta Blanca  Eliset Diaz Pineda
rectora. X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Elaborado por Zenia Alvarado de Diaz
Actividades Realizadas
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